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Lisa

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium

Ohutusjuurdluse Keskus
raudteeonnetuste vanemuurija
AMETIJUHEND

Ohutusjuurdluse Keskus (OJK)

raudteednnetuste vanemuurija

OJK juhataja

OJK juhataja vdi OJK juhataja méiédratud ametnik
OJK juhatajat voi OJK vanemuurijaid

magistrikraad voi sellega vordsustatud tase tehnikateaduses
vihemalt 5 aastat  raudteevaldkonnas, sh  seoses
ohutusjuhtimisega

eesti keele oskus korgtasemel

inglise keele oskus (B2 tasemel)

vene keele oskus (B tasemel)

Microsoft Windows operatsioonisiisteemi ja Microsoft 365
arvutitookoha rakenduste kasutamise oskus ning turvateadlik
kditumine nendes keskkondades

Majandus- ja  Kommunikatsiooniministeeriumi  (edaspidi
ministeerium) tegevusvaldkonna ning ametikoha iilesannetega
seotud digusaktide tundmine;

riigi  poOhikorra (pohiseadus ja pohiseaduslikud seadused),
kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja
avalikku teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;

ildised  teadmised  Euroopa  Liidu institutsioonidest,
organisatsiooni struktuurist ning digussiisteemist;

asjaajamise ja dokumendihalduse iildpohimdtete tundmine;
olulise eristamise- ning analiilisivoime;

ajaplaneerimise oskus;

meeskonnatdodoskus;

véga hea suuline ja kirjalik eneseviljendusoskus (sh suhtlemis-,
esinemis, argumenteerimis- ja/voi labirddkimisoskus);
enesekehtestamisoskus;

eestvedamise oskus;

toorithmades t66tamise oskus;

projektijuhtimise oskus;

viga head teadmised Eesti ja Euroopa Liidu ohutusjuurdluse ja
raudteevaldkonna digusraamistikust ja toOprotsessidest;

tasakaalukus ja usaldusvéérsus;
kohuse- ja vastutustunne;

lojaalsus, riigi huvidest lahtuv orienteeritus;



iseseisvus ja probleemide lahendamise oskus;
tépsus, korrektsus ja pingetaluvus;
sihikindlus ja jarjepidevus;

stisteemsus ja pohjalikkus;

algatusvoime;

otsustusvoime;

objektiivusus ja erapooletus;

loovus.

I1 AMETIKOHA EESMARK
Raudteeohutuse parendamine ning Euroopa Liidu ja riigisiseste nduete tditmine lébi
raudteeohutust mdjutavate juhtumite ohutusjuurdluse lébiviimise.

111 TEENISTUSULESANDED
3.1 OJK-le teatatud Eesti raudteetaristul toimunud raudteeohutust mojutavate juhtumite
esialgse hindamise ldbiviimine, sh teadete operatiivne vastuvdtmine, esialgne andmete
kogumine (vajadusel ka siindmuskohalt), analiiiis, raporteerimine jms;
3.2 esialgse hindamise pohjal raudteeohutust mdjutavate juhtumite ohutusjuurdluse algatamine,
korraldamine ja ldbiviimine, sh:
3.2.1 andmete kogumine, vajadusel alusuuringute ja ekspertiiside kavandamine, tellimine
ning vastavate riigihangete lébiviimine;
3.2.2 vajadusel kaasatud ekspertide t66 korraldamine ja ohutusjuurdluskomisjoni juhtimine;
3.2.3 andmete silistematiseerimine, analiilisimine ja séilitamine;
3.2.4 raporteerimine (aruannete koostamine, andmebaaside tiitmine jms);
3.2.5 juhtumitega seotud avalik suhtlus;
3.3 rahvusvahelise koostd0 tegemine raudteeohutust mdjutavate juhtumite esialgse hindamise
ja ohutusjuurdluse ldbiviimisel;
3.4 raudteeohutust mojutavate juhtumite ohutusjuurdluse alase oskusteabe ja toOprotsesside
arendamine, sh:
3.4.1 osalemine ohutusjuurdluse alastel rahvusvahelistel ja riigisisestel kohtumistel,
komisjonides, tooriihmades, koolitustel jms;
3.4.2 osalemine ohutusjuurdluse alaste oigusaktide, dokumentide, toOprotsesside jms
viljatootamises;
3.5 raudteeliiklusonnetuste aastaaruande koostamine;
3.6 OJK juhataja antud iihekordsete korralduste tditmine, mis ei tulene ametijuhendist, sh
kaasabi osutamine teiste transpordivaldkondade ohutusjuurdluste ldbiviimisel, eelkdige
viga raskete onnetuste korral.

Muud ametikohustused maédratakse Kkindlaks kiéskkirjadega, pohiméiarusega,
ministeeriumis kehtivate juhendmaterjalidega ja juhtide poolt nende pidevuse piires
antud korraldustega.

IV KOHUSTUSED

4.1 oma teenistusiilesannete piihendunud, diskreetne ja tulemustele orienteeritud (korrektne
ning operatiivne) tiitmine;

4.2 ministeeriumi sisekorraeeskirja ja muude normdokumentide tditmine;

4.3 tooandjaga kokkulepitud todalastel koolitustel osalemine;

4.4 oma teenistusililesannete tditmisel olema erapooletu ja eelarvamustevaba ning véltima
mistahes huvide konflikti.



V OIGUSED

5.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente ja muid vajalikke
materjale teistelt struktuuritiksustelt;

5.2teha OJK juhatajale ettepanekuid tookorralduslike ja muude normdokumentide
viljatootamiseks voi nende muudatuste algatamiseks;

5.3 saada vastavalt vajadusele ja voimalustele tdiendkoolitust;

5.4 olla kindlustatud normidele vastava tdokoha ja toStingimustega;

5.5 kasutada tooiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
andmesidet ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.6 saada todlilesannete tditmiseks andmeid ministeeriumi peetavatest andmekogudest.

VI VASTUTUS

6.1 vastutab iilesannete tdpse, digeaegse ja diguspérase tditmise eest;

6.2 vastutab t60d puudutavate oOigusaktide, ministeeriumi normdokumentide ja muude
korralduste jargimise eest, sh isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest
tulenevate nGuete tditmise eest;

6.3 vastutab tema késutusse antud vara sdilimise ja otstarbekohase kasutamise eest;

6.4 vastutab t60 tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, isikuandmete ning iiksnes
asutusesiseseks kasutamiseks méaratud informatsiooni hoidmise eest.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhend vaadatakse 14bi vastavalt vajadusele;

7.2 ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad o&igusaktid voi ilmneb vajadus
tookorralduse muutmiseks ja/voi tdpsustamiseks.

Kiesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ning kohustun jargima sellega
etteniihtud tingimusi ja noudeid.

Teenistuja
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